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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan atas limpahan karunia dan rahmat yang
Maha Esa sehingga kami dapat menyelesaikan Rencana Kinerja Tahun
2026 (RKT) pada Lembaga Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuklinggau sesuai
dengan rencana serta disusun yang merupakan penjabaran program-
program serta arahan kebijakan yang ditetapkan dalam Rencana Strategi
(Renstra) Pemerintah Tahun 2025 - 2029. Rancangan Rencana Kinerja
Tahunan 2026 yang mengacu pada sasaran dan indikator kinerja yang telah
ditetapkan dan Resolusi Pemasyarakatan yang telah disampaikan oleh

Menteri Hukum dan HAM Republik Indonesia.

Selanjutnya dengan mengacu pada dokumen ini diharapkan seluruh
capaian kinerja Lembaga Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuklinggau akan
memenuhi asas-asas umum penyelenggaraan pemerintahan yang baik serta
tata kelola keuangan yang baik, transparan dan akuntabel. Semoga Rencana
Kinerja Tahunan 2026 ini bermanfaat sebagai acuan untuk mencapai
program-program serta monitoring evaluasi dan pengawasan dapat terjaga

secara berkelanjutan.
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BAB |

PENDAHULUAN

a. Latar Belakang

Rencana Kerja Tahunan (RKT) Tahun 2026 merupakan penjabaran
lebih lanjut dari sasaran dan program yang telah ditetapkan dalam Rencana
Stategis Lembaga Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuk Linggau tahun 2025-
2029 dalam periode tahunan dimana penyusunanannya merupakan
pelaksanaan Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara, Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Rencana
Pembangunan Nasional serta Permenpan dan RB Nomor 53 Tahun 2014
tentang Petunjuk Teknis Penyusunan Perjanjian Kinerja Pelaporan Kinerja
dan Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.

Dalam penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT) ditetapkan target
kinerja untuk setiap indikator kinerja yang ada pada tingkat sasaran dan
kegiatan. Target kinerja tersebut merupakan komitmen bagi satuan kerja
yang harus tercapai dalam satu periode tahunan.

Rencana Kerja Tahunan (RKT) merupakan dokumen yang berisi
informasi tentang target kinerja berupa keluaran dan atau dampak yang ingin
diwujudkan oleh suatu organisasi pada satu tahun tertentu. Rencana Kerja
Tahunan (RKT) menuntut konsistensi antara pelaksanaan kegiatan dengan
proses dan ketentuan dalam Renja dan Renstra sehingga diperlukan
kompetensi, profesionalisme, dan disiplin pegawai dilingkungan Lembaga
Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuk Linggau dalam melaksanakan
kegiatannya.

Lembaga Pemasyarakatan ( Lapas ) merupakan instansi pemerintah
sebagai salah satu Unit Pelaksana Teknis pada Jajaran Pemasyarakatan
dibawah Kementerian Imigrasi dan Pemasyarakatan Rl yang mempunyai
tugas pokok dan fungsi melaksanakan pembinaan kepada para pelanggar
hukum khususnya Narapidana yang pada hakekatnya harus mampu berperan
dalam pembangunan.

Sistem Pemasyarakatan sebagai pola dan acuan bagi Unit
Pelaksana Teknis (UPT) di jajaran Pemasyarakatan dalam gerak

aktifitasnya, merupakan salah satu bagian dari Pembangunan di bidang



hukum pada khususnya dan Pembangunan Nasional Bangsa Indonesia

pada umumnya, termasuk di dalamnya Lapas Kelas |IA Lubuk Linggau, tidak

dapat dipisahkan dari pengaruh situasi lingkungan strategis dan

perkembangannya dari waktu ke waktu baik dalam skala lokal, nasional,

regional, maupun internasional.

Dasar Hukum

1.
2.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Rencana Pembangunan Nasional;

Peraturan  Pemerintah  Nomor 08 Tahun 2006 tentang
Laporan Keuangan dan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah;
Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah;

Peraturan Persiden Nomor 18 Tahun 2020 tentang RPJMN Tahun
2020-2026;

Permenpan dan RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis
Penyusunan Perjanjian Kinerja Pelaporan Kinerja dan Reviu atas
Laporan Kinerja Instansi Pemerintah;

Permenpan dan RB Nomor 12 Tahun 2015 Tentang petunjuk Teknis
Evaluasi SAKIP;

Peraturan Menteri Imigrasi dan Pemasyarakatan Nomor 1 Tahun 2024
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Imigrasi dan
Pemasyarakatan;

Peraturan Menteri Imigrasi dan Pemasyarakatan Nomor 4 Tahun 2024
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor Wilayah Direktorat Jenderal

Pemasyarakatan.

b. Maksud dan Tujuan

1. Memberikan gambaran kondisi obyektif dan permasalahan yang

dihadapi dalam pelaksanaan Sistem Pemasyarakatan di Lembaga

Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuk Linggau saat ini;

2. Membuat perencanaan pengembangan Sistem Pemasyarakatan

terpadu berdasarkan skala prioritas dan pemilihan sasaran yang



memiliki nilai strategis dan kontribusi serta memberi dampak positif

dalam meningkatkan citra dan kinerja Pemasyarakatan;

3. Melaksanakan Sistem Pemasyarakatan pada Lapas Kelas IIA Lubuk

Linggau secara efektifdan efisien melalui pemantauan dan pengawasan

yang ketat;

4. Melaksanakan tata laksana pemerintahan yang baik melalui reformasi

birokrasi.

c. Sistematika

Penulisan ini disusun secara sistematis agar terdapat keterkaitan

antara bab yang pada akhirnya akan membentuk suatu kesatuan isi, adapun

gambaran umum dari penulisan ini adalah sebagai berikut:

a)

b)

d)

BAB | PENDAHULUAN

Bab ini menguraikan tentang latar belakang penulisan, maksud
dan tujuan, landasan hukum dan pelaksanaan serta sistematika

pembahasan.
BAB Il PELAKSANAAN TUGAS

Bab ini akan menguraikan tentang keadaan Lapas Kelas IIA Lubuk
Linggau saat ini, masalah dan hambatan yang ada dalam
pelaksanaan tugas sehari-hari serta upaya Lapas Kelas IIA Lubuk

Linggau dalam mengatasi masalah dan hambatan tersebut.
BAB Illl RENCANA KERJA DAN PROGRAM KERJA

Bab ini akan membahas tentang Rencana Kerja serta Program
Kerja dari masing-masing sub seksi dimana akan dituangkan

kedalam Kalender Kerja Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau.

BAB lll RENCANA, PROGRAM KERJA, DAN KALENDER
KERJA

Bab ini menyampaikan Rencana dan Program yang akan

dilaksanakan dalam upaya mendukung Program Pemerintah.



e) BAB IV PENUTUP

Bab ini menguraikan tentang kesimpulan dari pembahasan yang
telah diuraikan kemudian memberikan saran yang kiranya
bermanfaat bagi kinerja Petugas Pemasyarakatan di Lapas Kelas
IIA Lubuk Linggau



BAB I

PELAKSANAAN TUGAS

Keadaan Saat Ini

; 7 =
» . , A g
hs wBK / WBBM m
coau
) z | -
e J 5
et
: 4 A
;

Lembaga Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuk Linggau Merupakan
salah satu Unit Pelaksana Teknis (UPT) Pemasyarakatan dalam jararan
Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Sumatera
Selatan. Lembaga Pemasyarakatan Kelas IIA Lubuk Linggau dibangun pada
tahun 1982 diatas tanah seluah 16.545 m2 (Nomor SHM : 13) dan luas
bangunan kantor 6.649 m? luas sarana 9.896 m? dengan daya tampung
penghuni sebanyak 549 orang yang menjadikan Lapas Lubuk Linggau
sebagai Lapas pertama dan terbesar dikota Lubuk Linggau hingga saat ini.

Berada di salah satu kota tersibuk kedua di propinsi Sumsel yang
berlokasi dijalan Depati Said. Kelurahan Ulak Lebar Kecamatan Lubuk
Linggau Barat Il. Mempunyai batas wilayah dengan kabupaten Musi Rawas,
Musi Rawas Utara dan Rejang Lebong maka jelas menunjukkan bahwa Kota

Lubuk Linggau merupakan wilayah yang sangat strategis.
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Gambar 1 Denah Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau

Bangunan Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau terdiri dari :

1. Blok Kartini dengan luas bangunan 99.25 M?;

2. BlokDiponegoro (Dua Lantai) dengan luas bangunan 590 M3
3. Blok Sudirman (Dua Lantai) dengan luas bangunan 590 M?;

4. Blok Hasanudin (Dua Lantai) dengan luas bangunan 285 M?;
5. Blok Sultan Mahmud Badarudin dengan luas bangunan 40 M?;
6. Blok Gatot Subrotodengan luas bangunan 62 M;

7. Bimker dengan luas bangunan 137.8 M?;

8. Masjid dengan luas bangunan 86 M?, Kondisi bangunan baik;

9. Ruang Aula serbaguna dengan luas 240 M?, dan
10. Ruang Kantor, terdiri dari 2 lantai. Fasilitas Rumah Dinas

sebanyak 13 unit.



Tugas

Pokok dan Fungsi dan Struktur Organisasi

Tugas Pokok

Melaksanakan Pemasyarakatan Narapidana/Anak Didik sesuai

Peraturan Perundang-Undangan yang berlaku.

Fungsi

Melaksanakan pembinaan Narapidana/Anak Didik;

Memberikan bimbingan, mempersiapkan sarana dan mengelola
Hasil Kerja;

Melakukan hubungan sosial kerohanian Narapidana/Anak Didik;
Melakukan pemeliharaan Keamanan dan Ketertiban;

Melakukan urusan Tata Usaha dan Rumah Tangga.

Pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Lapas Kelas IIA Lubuk

Linggau terbagi menjadi 6 (enam) bagian yaitu sebagai berikut :

1)

2)

Kepala Lembaga Pemasyarakatan;
Merupakan pimpinan tertinggi pada Lapas Kelas IIA Lubuk
Linggau yang membawahi Pejabat Struktural dan seluruh

pegawai Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau.

Kesatuan Pengamanan Lembaga Pemasyarakatan;
Kesatuan Pengamanan Lembaga Pemasyarakatan meliputi
Kepala Kesatuan Pengamanan Lembaga Pemasyarakatan (Ka.
KPLP) yang membawahi segenap staf dan anggota regu
pengamanan yang bcrtugas menjaga keamanan pada Lembaga
Pemasyarakatan. KPLP memiliki tugas pokok dan fungsi :

1. Menyusun rencana kerja kesatuan pengamanan

Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau;

2. Mengevaluasi hasil tugas tahun yang lalu;



3. Mengawasi pelaksanaan tugas pengamanan dan
pengawasan narapidana anak didik;

4. Mengkoordinasikan pemeliharaan keamanan dan
ketertiban Lembaga Pemasyarakatan;

5. Mengawasi penerimaan, penempatan dan
pengeiuaran narapidana anak didik;

6. Melaksanakan razia rutin beserta tim berdasarkan
perintah Kepala Lembaga Pemasyarakatan;

7. Mengawasi pemeriksaan badan dan barang-barang
bawaan narapidana/ anak didik. Melakukan

pengawasan melekat di Lembaga Pemasyarakatan.

3) Seksi Administrasi Keamanan dan Tata Tertib;
Seksi ini menangani administrasi keamanan dan ketertiban
Lembaga Pemasyarakatan seperti laporan pengamanan, tata
tertib warga binaan, penindakan terhadap pelanggaran yang
dilakukan warga binaan, perawatan fasilitas
pengamanan.Pada seksi ini terdapat 2 Sub Seksi, yaitu
Subseksi Keamanan dan Sub Seksi Pelaporan dan Tata Tertib.
Seksi Adm. Keamanan dan Ketertiban rnemiliki tugas dan

fungsi :

1. Menyusun rencana kerja seksi administrasi keamanan
dan ketertiban;

2. Menerima dan meneliti laporan harian dan berita acara
dari Satuan Pengamanan;

3. Mengambil dan meneliti BAP dari Warga Binaan
Pemasyarakatan (WBP) yang melanggar tata tertib
Lembaga Pemasyarakatan dan mengajukan kepada
atasan;

4. Membuat perencanaan dan pengawasan dan bekerja
sama dengan KPLP dalam rangka pelaksanaan
razia terhadap kamar-kamar WBP;

5. Menyampaikan laporan bulanan sena tugas-tugas

kegiatan seksi administrasi keamanan dan ketertiban;



6. Mengatur jadwal tugas penggunaan perlengkapan dan
pembagian tugas pengamanan;

7. Memelihara penggunaan perlengkapanlperalatan dan
sarana keamanan;

8. Melaksanakan ketata usahaan seksi Adm. Keamanan
dan Ketertiban.

4) Seksi Pembinaan Narapidana dan Anak Didik;

Bagian ini bertugas melakukan pembinaan. pelayanan,
bimbingan. perawatan dan pendataan bagi Warga Binaan
Pemasyarakatan (WBP). Pada seksi ini terdapat 2 Sub Seksi,
yaitu Subseksi Bimbingan Kemasyarakatan dan Perawatan
(Subsi Bimaswat) yang berfungsi membina dan merawat warga
binaan di bidang olahraga. kegiatan rohani. pelayanan
kesehatan, morning meeting dan lain - lain. Selain itu ada Sub
Seksi Registrasi yang menangani registrasi dan pendataan
WBP. Seksi Binadik mempunyai tugas pokok dan fungsi :

1. Membuat rencana kerja Seksi binadik;

2. Mengkoordinir kegiatan bimbingan dan pembinaan
mental dan rohani warga binaan;

3. Mengkoordinir  pelaksanaan tugas Lembaga
Pemasyarakatan dan Instansi terkait dalam rangka
kelancaran tugas lapas dalam bidang pembinaan;

4. Mengkoordinir  pengelolaan data  administrasi
pendaftaran,perawatan warga binaan
pemasyarakatan;

5. Mengkoordinir penyelenggaraan pendidikan, dan
penyuluhan WBP disesuaikan dengan klasifikasi;

6. Mengkoordinir kerjasama antar instansi terkait dalam
bidang pendidikan non formal;

7. Mengkoordinir pembuatan jadwal belajar mengajar
serta penunjukan tenaga pengajar;

Mengkoordinir kegiatan olahraga bagi WBP;
Memimpin sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan

(TPP) guna asimilasi;



10.

11.

12.

Mengkoordinir pelaksanaan perawatan
narapidana/tahanan;

Mengkoordirir pengawasan terhadap bahan makanan
dan Lauk pauk yang masuk dalam lapas;
Mengkoordinir pelaksanaan perpustakaan di Lapas

Kelas IIA Lubuk Linggau.

5) Sub Bagian Tata Usaha;

Bagian ini menangani urusan kepegawaian dan keuangan

serta urusan umum. Sub Bagian Tata Usaha tidak berhubungan

langsung dengan warga binaan pemasyarakatan. Sub Bagian

Tata Usaha memiliki tugas pokok dan fungsi :

1.

11.

Menyusun Rencana Kegiatan Kerja Tahunan Tata
Usaha;

Mengkonsultasikan Pelaksanaan Hukuman Disiplin
Pegawai;

Melaksanakan dan Meneliti Penyusunan DUK;
Melaksanakan dan Meneliti Penyusunan Laporan
Bezeeting Pegawai;

Meneliti Proses Kenaikan Pangkat Pegawai;

Meneliti Proses Kenaikan Gaji Berkala;

Meneliti Proses Pelaksanaan Administrasi Cuti
Pegawai;

Meneliti Usulan Pembuatan Rencana Anggaran
Pendapatan dan Belanja Rutin;

Meneliti Rekapitulasi Absen Pegawai;

. Mengkoordinasikan Pelaksanaan Pekerjaan

dengan para Kepala Seksi dilingkungan Lembaga
Pemasyarakatan Klas Il A Lubuk Linggau;

Melaksanakan Ketatausahaan Sub Bagian TU.

6) Seksi Kegiatan Kerja

Fungsi

bagian ini adalah membina dan memberikan

keterampilan kerja bagi warga binaan seperti keterampilan

menjahit, perbengkelan, pertukangan dan lain sebagainya

10



guna mewujudkan tujuan dari sistem pcmasyarakatan. Seksi ini

terdapat 2 Sub Seksi, yaitu Sub Seksi Bimbingan Kerja yang

berfungsi memberikan bimbingan dan pelatihan kerja kepada

warga binaan dan Sub Seksi Sarana Kerja yang berfungsi

menyediakan sarana kerja meliputi alat kerja dan bahan baku.

Seksi Giatja memiliki tugas pokok dan fungsi :

1.

Menyusun rencana kerja seksi kegiatan kerja lembaga
Pemasyarakatan;
Mengkoordinasi pemberian bimbingan kerja
narapidana;

Mengontrol langsung latihan kerja dalam pembuatan
barang produksi oleh narapidana;

Mengontrol inventarisasi hasil kerja narapidana;
Mengkoordinasikan ketatausahaan tata persuratan
dan kearsipan dalam lingkungan seksi kegiatan
kerja;

Menyusun laporan seksi kegiatan Kerja.

Keadaan Pegawai

LEMBAGA PEMASYARAKATAN

KEPALA

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia
Nomor M.HH-05.0T.01.01 Tahun 2011

tentang Perubahan atas Ki tusan Menteri Kehakiman Nomor M.01-PR.07.03 Tahun 1985
KELAS IA NS antang Omenisast dan Tala Kera Lebaga Perissyarakalsn
|
|
SUB BAGIAN
KPLP TATA USAHA
I
URUSAN
KEPEGAWAIAN DAN US“‘;S:AN
KEUANGAN
PETUGAS |
KEAMANAN BIMB"\?éKﬁINAPI ! SEKSI ADMlNIST:}EgF}lEAMANAN
ANAK DIDIK KEGIATAN KERJA DAN TATA TERTIB
1 ]
Rsé%?ssfgf'sl SUBSEKSI SUBSEKSI
BIMBINGAN KERJA KEAMANAN
DAN PENGELOLAAN
HASIL KERJA
SUBSEKSI
BIMBINGAN SUBSEKSI
e oo
SARANA KERJA

Gambar 2 Struktur Organisasi Lapas Kelas II1A




Keadaan Pegawai pada Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau berdasarkan

Golongan:

No. Golongan. Ruang Jumlah ‘
1. | Pengatur Muda/ (ll/a) 8
2. | Pengatur Muda Tkl/ (1I/b) 16
3. | Pegatur/ (ll/c) 1
4. | Pengatur Tk.I/ (11/d) 3
5. | Penata Muda/ (lll/a) 14
6. | Penata Muda Tk.l/ (lll/b) 20
7. | Penata/ (lll/c) 9
8. | Penata Tk.I/ (11l/d) 3
9. | Pembina/ (IV/a) 1
10 | Pembina Tk.I (IV/b) 1
11. | Pembina Utama Muda (IV/c) 1

Jumlah 79

Keadaan Pegawai pada Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau berdasarkan

Jenis Kelamin:

Jenis Kelamin Jumlah

1. | Laki-laki 65

2. | Perempuan 12

Keadaan Pegawai pada Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau berdasarkan
Pendidikan:

No. Pendidikan Jumlah ‘
1. | SLTA 39
2. D 3
3. | s1 31
4. | s2 6
Jumlah 79



b. Masalah dan Hambatan

Secara umum masalah dan hambatan yang dialami oleh Lapas

Kelas IlIA Lubuk Linggau ialah over kapasitas penghuni, kurangnya jumlah

Sumber Daya Manusia, Sarana dan Prarana baik di segi pengamanan dan

pembinaan, minimnya pengetahuan petugas dalam melaksanakan tugas

pokok dan fungsi baik di administrasi dan pengamanan, kurangnya pelatihan

dasar maupun lanjutan untuk petugas sehingga menyebabkan kurang

optimalnya pelaksanaan tugas pemasyarakatan di Lapas Kelas IIA Lubuk

Linggau.

c. Upaya Pemecahan

No. Identifikasi Permasalahan

1. | Kurangnya Jumlah Pegawai

Upaya Pemecahan

Melakukan telaah
Kepegawaian dan
mengusulkan kebutuhan
pegawai ke Kantor
Wilayah

2. | Kurangnya Sarana dan Prasarana

Melakukan telaah BMN
serta mengusulakan
pengadaan sarana
melalaui RKBMN dan
Pengoptimalan belanja

barang sesuai RKKAL

4. | Over Kapasitas

Mengoptimalkan Layanan
Integrasi (PB,CB,CMK)
dan bekerjasama dengan
Aparat Penegak Hukum
terkait

5. | Over Staying

Meningkatkan dan
Mengoptimalkan
Sinergitas dengan Aparat

Penegak Hukum terkatit

13




(Kepolisian, Pengadilan

dan Kejaksaan)

Kurangnya Fasilitas Klinik

Melakukan Koordinasi
dengan Dinas Kesehatan
Kota Lubuk Linggau dan

Unit Eselon |

Minimnya pengetahuan pegawai

tentang penggunaan senjata Api dan

alat keamanan lainnya

Pelaksanaan Transfer
Knowledge dan Coaching

Mentoring

Kurangnya kemampuan Sumber

Daya Manusia

Pengoptimalan Bimbingan
kegiatan kerja dan

pembinaan WBP

Kurangnya Sarana Air Bersih

Memaksimalkan prasarana
yang ada di Lapas serta
berkoordinasi dengan
pihak PDAM kota Lubuk
Linggau

14




BAB Il
RENCANA KINERJA TAHUNAN

a. Rencana Kerja dan Program Kerja

Rencana Kerja Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau kami uraikan sebagai berikut

1.

Sub Bagian Tata Usaha

e Melaksanakan Pembangunan Reformasi (Pembangunan Zona
Integritas WBK/WBBM)

a) Kepegawaian

Membuat Laporan Berkala meliputi :

Tahunan 1. Daftar Urut Kepangkatan;
2. SKP;
3. PPKP.
Semester : 1. Isian Data Klasifikasi Pegawai;

dan Tenaga Kesehatan
2. Perencanaan pengusulan
kenaikan pangkat.
Triwulan 1. Bezetting Pegawai.
Bulanan : 1. Absensi Pegawai;
2. Tindak lanjut pengawasan,;

3. Laporan Kinerja.

Mengajukan usul kenaikan pangkat tepat waktu;
Kenaikan Gaji Berkala dalam tahun 2026;
Pengaturan Cuti Pegawai;

Pengusulan / proses Pegawai Pensiun;
Pengusulan Promosi Jabatan;

Pengusulan mengikuti Pelatihan teknis / Diklat;
Mengajukan usul formasi penambahan pegawai;
Pengusulan Bendaharawan Rutin dan Penerima;
Penunjukan Pembuat Daftar Gaiji;

Rapat Staf Pegawai, dll.

15



b) Keuangan

Mengadakan rapat dalam menyusun Usulan RKAKL,;

Mengadakan rapat Membuat Indikator Kinerja Utama dan

Indikator Kinerja Tambahan;
Mengadakan rapat Menyusun Rencana Kinerja Tahun 2026;
Mengadakan rapat Menyusun Program Kerja Tahun 2026;

Mengadakan rapat dalam Membuat Kalender Kerja Tahun
2026;

Mengadakan rapat penyusunan Laporan Kinerja Instansi

Pemerintah;

Melaporkan Kegiatan Keuangan pada aplikasi keuangan online;

Melakukan evaluasi setiap bulan tentang langkah-langkah
dalam Meningkatkan Nilai IKPA Tahun 2026;

Laporan Permintaan Gaji Pegawai / Lembur dan Rapel;
Laporan Kinerja bidang keuangan;

Pemotongan Pajak;

Menyelesaikan Hutang pihak ke 3;

Tunjangan Pegawai;

Membuat KAK dalam setiap kegiatan yang dilaksanakan;

c) Umum

Rencana Kerja di umum terbaagi menjadi beberpa sub meliputi:

Perlengkapan dan Kerumahtanggaan

1. Memasang Banner dalam mendukung Program
Membangun ZI WBBM,;

2. Memasang Banner SOP di setiap kegiatan pelaksanaan

Tugas dan Fungsi;
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3. Kontrol Sarana Prasarana Kantor;
4. Sarana Pakaian Penghuni;
5. Sarana Perlengkapan Makan / Minum;
6. Sarana Perlengkapan Tidur;
7. Pengadaan sabun cuci;
e Sarana Kantor
1. Pengadaan alat-alat tulis kantor;
2. Pengadaan barang-barang inventaris kantor;
3. Pengadaan alat-alat penerangan;
4. Pengadaan alat-alat kebersihan kantor.
e Sarana Pegawai
1. Pengajuan Perlengkapan dan Pakaian Dinas Pegawai
¢ Kendaraan Dinas Operasional
1. Pemeliharaan Kendaraan Dinas;

2. Pengurusan Surat-surat kendaraan dinas.
e Alat Keamanan

Pengadministrasian Alat-alat keamanan seperti :
1. Pengajuan Pemeliharaan Alat X Ray;
2. Senjata Api beserta amunisi;
3. Pemadam Kebakaran;

4. Metal Detektor;

5. Alat PHH;
6. Borgol;
7. Gembok;

8. Lampu Khusus;
9. Handy Talky;

10. Sarana Keamanan lainnya.
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Pemeliharaan Gedung

1.

2.

Pengajuan usul Perbaikan melalui RKBMN;

secara bertahap;
. Pemeliharaan saluran air;
. Pembuatan jalan dan taman di area brangang;

. Pembuatan Pagar Pembatas Lahan.

Inventaris

—

N

5

. Daftar Inventaris Barang ( DIB );

. Daftar Inventaris Ruangan ( DIR );

. Kartu Inventaris Barang ( KIB );

. Pemeliharaan dan usul penghapusan barang lainnya

. Pendistribusian barang inventaris.

Surat Menyurat

1

2

3

Ke

1

2

Ke

1

2

. Pengelolaan surat-surat masuk / keluar
. Pengelolaan Aplikasi Srikandi;

. Pembuatan Berita kegiatan UPT dalam

Pemasyarakatan
arsipan

. Penataan Arsip;

. Penggunaan Arsip.

giatan Kerumah tanggan

. Peringatan hari-hari besar nasional;

. Peringatan Hari Bhakti Pemasyarakatan;

Melaksanakan perawatan dan perbaikan bangunan

situs
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3. Peringatan Hari Dharma Karya Dhika;
4. Upacara Pemberian Remisi.

5. Penerimaan Tamu-tamu Dinas, dll;

6. Kegiatan Dharma Wanita;

7. Kegiatan Koperasi.

2. Seksi Bimbingan Narapidana dan Anak Didik

a) Registrasi

Pengelolaan Sistem Database Pemasyarakatan (SDP) selalu
Update;

Penerimaan Penghuni Baru;

Pembebasan ( Ekspirasi );

Pengisian Jurnal ( Daftar Harian );

Peremajaan Data ( Napi/ Anak Didik dan Tahanan );
Statistik;

Pendaftaran Vonis Napi B | ( Nomor Daftar );

Pas foto Napi dan Tahanan;

Pengambilan Teraan Jari ( Daktiloskopi );

Usulan Remisi (Umum dan Khusus );

Pelayanan untuk Panggilan Sidang Pengadilan;

Pelayanan untuk Rekonstruksi / Pelimpahan Perkara;
Pelayanan Bantuan Hukum;

Pemindahan Penghuni sebagai upaya mengatasi Overcrowded;
Pengeluaran / Penangguhan Penahanan;

Laporan Bulanan, Triwulan dan Tahunan;

Koordinasi dengan Instansi Penegak Hukum salah satunya

dalam upaya mengatasi OverStaying;
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e Pendaftaran Barang Berharga dan Uang ( Reg. D );
b) Bimbingan Kemasyarakatan dan Perawatan
¢ Bimbingan Rohani dan Penyuluhan Agama

Melakukan kerjasama dengan Kementerian Agama Kota
Lubklinggau untuk memberikan materi tentang agama islam
pada Pesantren AT-Taubah Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau

e Pendidikan Jasmani meliputi :
1. Senam Kesegaran Jasmani dilakukan setiap pagi;

2. Olah raga permainan : Volly Ball, tenis meja, bulu tangkis,

catur, Futsal.

¢ Pendidikan Umum meliputi :
1. Penyuluhan Hukum ( Kadarkum );

2. Kegiatan Pramuka;
3. Pengadaan buku-buku bacaan umum, agama, dll;

4. Kegiatan membaca buku dan Penataan / Peminjaman
Buku;

e Rekreasi dan Hiburan meliputi :

1. Menyalurkan Minat dan Bakat WBP untuk bermain Alat
Musik Band

2. Acara Kesenian ( Pentas seni );
3. Kegiatan lomba antar Warga Binaan.
e Program Asimilasi meliputi :
1. Kunjungan ( Bezuk dan Khusus );
2. Cuti Mengunjungi Keluarga;
3. Asimilasi kerja bakti sosial, ibadah, pendidikan, dll;
4. Asimilasi kerja dengan pihak ketiga.
e Program Integrasi meliputi :

1. Cuti Menjelang Bebas ( CMB );
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2.

3.

Pembebasan Bersyarat ( PB );

Cuti Bersyarat (CB ).

e Pembuatan Pelaporan meliputi :

1.

2.

3.

4.

5.

Laporan Bulanan;
Laporan Triwulan;
Laporan Semesteran;
Laporan Tahunan;

Laporan Khusus / Insidentil.

e Sidang Tim Pengamat Pemasyarakatan meliputi :

1.

2.

3.

Sidang Rutin;
Sidang Khusus;

Sidang Lanjut.

¢ Pelayanan Makanan meliputi :

1.

2.

Pelelangan Bahan Makanan ( Per- Semester );
Pembuatan Manage Bon;

Pemeriksaan Bahan Makanan yang diterima;

. Pengolahan / Penyajian Makanan;

. Permintaan Jatah Beras Penghuni;

Pemberian Ekstra Voding.

e Pelayanan Kesehatan meliputi :

1.

2.

Melaksanakan Program Kader Kesehatan;

Pemeriksaan kesehatan, mengadakan penyuluhan
kesehatan kepada WBP;

Merujuk ke RSUD Ar. Bunda Kota Lubuk Linggau;

. Pengadaan / Permintaan obat-obatan;

Pengelolaan sarana medis;

. Pencatatan / pelaporan kesehatan ( Medical Record );
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7. Kerjasama dan Koordinasi dengan Dinas Kesehatan;
Perlengkapan Penghuni meliputi :

1. Permintaaan perlengkapan makan dan minum;

2. Permintaan perlengkapan tidur;

3. Pengadaan pakaian penghuni;

4. Pendistribusian sabun cuci, dll.
Pembuatan Laporan meliputi :

1. Laporan Bulanan dan Triwulan;

2. Laporan Khusus dan Insidentil;

3. Laporan Kinerja Bidang Kesehatan.

3. Seksi Kegiatan Kerja

a) Sarana Kerja

Persiapan Perlengkapan dan Sarana Prasarana Kegiatan;
Pembelian bahan untuk kegiatan kemandirian;

Evaluasi dan inventaris bahan yang terpakai dan yang belum
terpakai;

Pembuatan Laporan bulanan;

Persiapan dan inventaris sarana prasarana untuk kegiatan
kemandirian yang akan digunakan untuk kegiatan kemandirian;
Penyetoran PNBP;

b) Bimbingan Kerja

Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak dan Saringan Minyak dari
Almunium;

Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian;

Evaluasi Kegiatan;

Membuat laporan bulanan;

Pendataan sarana prasarana dan bahan dasar yang tersisa;
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4. Seksi Administrasi Keamanan dan Tata Tertib

a) Keamanan

e Pengawalan Warga Binaan keluar Lapas;

¢ Penggeledahan kamar Warga Binaan,;

e Deteksi dini pengecekan gembok kamar hunian Warga Binaan;
e Deteksi dini pengecekan teralis;

e Pemeliharaan Senjata Api

b) Laporan dan Tata Tertib

e Menindaklanjuti surat masuk bag kamtib;

e Membuat laporan bulanan;

e Menyusun Rencana Kerja;

e Pemeriksaan hasil Razia;

e Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan;

e Memeriksa dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan,;

e Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura

e Membuat Laporan Keadaan Senjata Api;

¢ Mengusulkan dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan
dan Ketertiban Penghuni Lapas;

e Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk.

5. Kesatuan Pengamanan Lembaga Pemayarakatan

Melaksanakan tugas-tugas pengamanan pada umumnya di dalam
dan luar tembok Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau;

Pemantauan kerawanan-kerawanan di dalam dan di luar Lapas;
Deteksi dini terhadap kerawanan yang akan muncul,

Usaha pencegahan/ preventif terjadinya gangguan keamanan,;
Pengamanan sarana vital milik Lapas;

Pengamanan / tindakan penyelesaian terhadap gangguan

keamananan dan ketertiban didalam Lapas;
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Koordinasi dengan pihak Polri dan TNI serta instansi terkait
Pemerintah Daerah, Masyarakat,dll dalam upaya pengamanan di
dalam Lapas;

Kerjasama dengan pihak Polres Lubuk Linggau dalam upaya
pengamanan dengan memintauntuk menjadi titik sambang dalam

kegiatan kontrol pengamanan di Lapas Lubuk Linggau.
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RENCANA KINERJA DAN PROGRAM KERJA

LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS IIA LUBUK LINGGAU

TAHUN 2026

No. Sasaran Kegiatan Indikator Kinerja Kegiatan Target
(1) 2) 3) (4)
1. Meningkatnya Persentase keberhasilan pembinaan 50%
Keberhasilan Pembinaan kemandirian narapidana yang
Narapidana dan  Anak mendapatkan predikat Sangat Baik
Binaan
Persentase keberhasilan pembinaan 65%
kepribadian narapidana yang
mendapatkan predikat Sangat Baik
2. | Terwujudnya Keamanan Persentase pelaksanaan operasi 80%
dan Ketertiban di Satuan intelijen
Kerja Pemasyarakatan
Indeks Pencegahan 2,8
Indeks Penindakan 2,96
3. | Meningkatnya kualitas Persentase = UPT  Pemasyarakatan 20%
kesehatan Anak, ~Anak dengan indeks kesehatan lingkungan
Binaan ~ Tahanan  dan dengan kategori baik
Narapidana
Persentase satker dengan indeks 22%
kesehatan fisik kategori baik
Presentase meningkatnya penanganan 10%
kasus kesehatan mental (Jumlah
penanganan kasus kesehatan mental
dibagi jumlah kasus kesehatan mental)
Persentase Peningkatan Kualitas 85%
Layanan Kesehatan pada Rumah Sakit
di Lingkungan Pemasyarakatan
4. | Meningkatnya Persentase Pelaksanaan Rencana Aksi 100%
Pelaksanaan  Reformasi Reformasi Birokrasi  di Lingkup
Birokrasi di Lingkup Kewilayahan
Kewilayahan
Indeks Kepuasan Unit Kerja Lingkup UPT 3,52

Pemasyarakatan Terhadap Layanan
Kesekretariatan di UPT Masing-Masing
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Kegiatan Anggaran

Penyelenggaraan Pemasyarakatan di Wilayah Rp.10.046.989.000,-

Dukungan Manajemen dan Teknis Lainnya UPT Pemasyarakatan Rp.10.074.559.000,-
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RENCANA KINERJA DAN PROGRAM KERJA
LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS IIA LUBUK LINGGAU
TAHUN 2026

6170 Penyelenggaraan Pemasyarakatan di Program
Wilayah Penegakan

6170.BDC Fasilitasi dan Pembinaan Masyarakat dan Pelayanan

6170.BDC.004 | Kebutuhan Dasar dan Layanan Kesehatan Hukum

A. Pengadaan Bahan Makanan ) )
Warga Binaan Pemasyarakatan Minggu ke-1 Januari

B. Kebutuhan Sandang Minggu ke-1 Januari

C. Pemenuhan Sarana Makan Minggu ke-1 Januari
Minum

D. Pemenuhan Perlengkapan Mandi Minggu ke-1 Januari

E. Perlengkapan Khusus Kelompok Minggu ke-1 Januari
Rentan

F. Extra Fooding Minggu ke-1 Januari

G. Pemulasaran Minggu ke-1 Januari

H. Perawatan Kesehatan Minggu ke-1 Januari
Tahanan/Narapidana/Anak

I.  Perlengkapan Medis Poliklinik Minggu ke-1 Januari

Dukungan Manajemen dan Teknis Lainnya | Program
6172 di Wilayah Dukungan

Manajemen

6172.EBA Layanan Dukungan Manajemen Internal

6172.EBA.994 | Layanan Perkantoran

A. Pembayaran Gaji dan Tunjangan Minggu ke-1 Januari
s.d Desember

27



B. Uang Lembur Minggu ke-4 Januari
s.d Desember
| 002 | Oeresionaldan Perawaten Karfor |

A. Kesehatan Pegawai Minggu ke-4 Januari
B. Pemeliharaan Gedung Minggu ke-1Januari
C. Pemeliharaan Peralatan

Perkantoran Minggu ke-1 Januari
D. Pemeliharaan Kendaraan Minggu ke-1 Januari
E. Layanan Daya/Jasa Minggu ke-4 Januari
F. Jasa Pos Minggu ke-4 Januari
G. Keperluan Perkantoran Minggu ke-1 Januari
H. Konsultasi dan Koordinasi Minggu ke-4 Januari
I. Jamuan Tamu Minggu ke-4 Februari
J. Honor Operasional Satker Minggu ke-4 Januari
K. Belanja Penambahan Daya ) )

Tahan Tubuh Minggu ke-4 Januari
L. Sewa Kendaraan Operaional Minggu ke-1 Januari
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b. Matrik Kalender Kerja

Januari
MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA

Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas ]
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Menyusun Usulan RKAKL Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Menyusun Rencana Kinerja Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Menyusun Program Kerja Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Membuat Kalender Kerja Tahun 2026 | Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan PPKP Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan Pangkat Periode April 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Menyusun Usulan RKBMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Gedung Dan Bangunan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelakanaan Sewa Kendaraan Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Kendaraan Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Peralatan Perkantoran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Pakaian Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Kesehatan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Belanja Penambahan Daya Tahan Tubuh Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
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Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
. . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d . o . . o )
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satus.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan o )
o . . o Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
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Ke-satu s.d

Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )

Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o )
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glata Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-satu

Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas

Adm. Kamtib

Lapas Lubuk Linggau

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum
] Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Tepat Waktu




Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
K ) Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan . )
Ke-empat ] . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas
Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Februari

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KereoawslandanKewangan | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan Pangkat Periode April 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satus.d | Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o ]
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
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Ke-satu s.d

K t Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program o )
_ Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan o )
o . . S Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat

Ke-satu s.d

Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan

Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

|
L

w
©

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o )
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glata Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakt
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
L

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Maret

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KereoawslandanKewangan | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan Pangkat Periode April 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan LKIP Triwulan | Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan KGB Periode April 2025
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Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
o o ) Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
. . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satus.d | Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d _ ] o )
K . Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan
_ Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d . ) . . o )
K t Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o . . S Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satus.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d . . o )
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

|
L

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o ]
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakt
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
] Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-satu s.d
K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d _ _ _ ]
Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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April

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKesangn | | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
]

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Mei

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKewangpn | [ |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

M

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waldu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

l |

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d
K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa

Ke-satu s.d . . . )
Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat

Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )

Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Juni

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKesangn | | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
]

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Juli

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKesangn | | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
]

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

7



Agustus

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KereoawslandanKewangan | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan Pangkat Periode April 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satus.d | Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o ]
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
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Ke-satu s.d

K t Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program o )
_ Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan o )
o . . S Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat

Ke-satu s.d

Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan

Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

|
L

~
(3]

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o )
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glata Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakt
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
L

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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September

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KereoawslandanKewangan | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Usul Kenaikan Pangkat Periode Oktober 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satus.d | Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o ]
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
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Ke-satu s.d

K t Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program o )
_ Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan o )
o . . S Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat

Ke-satu s.d

Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan

Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

|
L

m ﬂ
-—

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o )
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glata Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakt
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

L

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-satu s.d
K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d _ _ _ ]
Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Oktober

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKesangn | | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa

85



Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
]

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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November

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA
Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
| [KepeoawslandanKesangn | | |

Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Tepat Waktu
Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau
Pembinaan Narapidana dan Anak Didik
Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K ) Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
. Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d _ ) _ _ o )
K . Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana | Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
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Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan
o _ . . Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d
Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

||
|

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan

Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan

Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum o )
_ Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

| |
]

Ke-satu Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu




Ke-satu s.d

K t Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d . . . )

Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan _ )
Ke-empat ) . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas

Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

95



Desember

MINGGU KEGIATAN UNIT TEMPAT KETERANGAN
PELAKSANA

Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Reformasi Birokrasi (Pembangunan Zona Integritas ]
Ke-empat WBK/WBBM) Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Menyusun Usulan RKAKL Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Menyusun Rencana Kinerja Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Menyusun Program Kerja Tahun 2025 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Membuat Kalender Kerja Tahun 2025 | Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pengelolaan Sistem Akuntasi Keuangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Gaji Dan Tunjangan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengusulkan Pembayaran Uang Lembur Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Absensi Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan PPKP Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan SKP Tahun 2026 Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengajukan Usul Formasi Penambahan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Pengaturan Cuti Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Monitoring Evaluasi Kinerja Dan Anggaran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Mengadakan Rapat Dalam Menyusun Usulan RKBMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Gedung Dan Bangunan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelakanaan Sewa Kendaraan Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Kendaraan Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pelaksanaan Pemeliharaan Peralatan Perkantoran Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Pakaian Dinas Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Kesehatan Pegawai Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Belanja Penambahan Daya Tahan Tubuh Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penatausahan Dan Pengelolaan BMN Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Administrasi Pengadaan Barang Dan Jasa Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Penyediaan Informasi Publik / Pemberitaan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Ke-empat Melakukan Pendistribusian Surat Masuk Melalui Sisumaker Tata Usaha Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Pembinaan Narapidana dan Anak Didik




Ke-satu s.d | Memeriksa kebenaran data Tahanan / Narapidana yang baru o )
_ _ Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat maupun Tahanan / Narapidana yang di bebaskan
Ke-satu s.d
K t Memeriksa dokumen dan Data Sidik Jari Tahanan / Narapidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d Memeriksa, menandatangani Berita Acara Penerimaan Tahanan
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dan Berita Acara Pelaksanaan Penahanan
Ke-satu s.d
Memeriksa Pengeluaran Tahanan Demi Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satus.d | Memeriksa Pemberitahuan 10 hari akan habis masa penahanan o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat kepada pihak yang menahan
Ke-satu s.d
K t Memeriksa dan memparaf Narapidana yang habis masa pidana Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas Pemindahan Narapidana untuk Program o )
Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembinaan
Ke-satu s.d | Memeriksa berkas / mengirim data Narapidana yang akan o )
o . . S Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat dimintakan Tidak Ada Perkara Lain dari Kejaksaan
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Akhir Bulan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
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Ke-satu s.d

Pelaksanaan Penyuluhan Hukum Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Keagamaan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu s.d | Pelaksanaan Kegiatan Pramuka, Kesadaran Berbangsa dan o )

Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-empat Bernegara
Ke-satu s.d

Pelaksanaan Kegiatan Kesenian Dan Olahraga Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-empat Pelaksanaan Sidang TPP Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Melaksanakan Program CB,PB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Meningkatkan Program PB, CB, CMK, CMB Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Bahan Makanan Warga Binaan Pemasyarakatan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Khusus Kelompok Rentan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksanaan Pemenuhan Extra Fooding Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pelaksnaaan Kegiatan Pemulasaran Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d

Perawatan Kesehatan Tahanan/Narapidana/Anak Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Pengadaan Perlengkapan Medis Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Membuat Laporan Bulanan Binadik Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Kegiatan Kerja

Ke-satu Persiapan Perlengkapan Dan Sarana Prasarana Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Perencanaan Kegiatan Kemandirian Berupa Pembuatan
Dandang, Kotak Sampah, Asbak Dan Saringan Minyak Dari Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Almunium
Ke-satu Persiapan Dan Inventaris Sarana Prasarana Untuk Kegiatan o )
Kemandirian Yang Akan Digunakan Untuk Kegiatan Kemandirian Glata Lapas Lubuk Linggau Tepat Wakdu
Ke-tiga Pelaksanaan Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Evaluasi Kegiatan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Ke-satu

Seksi Administrasi Dan Tata Tertib

Pengawalan Warga Binaan Keluar Lapas

Adm. Kamtib

Lapas Lubuk Linggau

Ke-satu Pembelian Bahan Untuk Kegiatan Kemandirian Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Evaluasi Dan Inventaris Bahan Yang Terpakai Dan Yang Belum
] Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Terpakai
Ke-empat Penyetoran PNBP Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pembuatan Laporan Bulanan Giatja Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu

Tepat Waktu
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Ke-satu Penggeledahan Kamar Warga Binaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Gembok Kamar Hunian Warga Binaan | Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Deteksi Dini Pengecekan Teralis Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Menindaklanjuti Surat Masuk Bag Kamtib Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Membuat Laporan Bulanan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Menyusun Rencana Kerja Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pemeriksaan Hasil Razia Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
Menyusun Arsip-Arsip Hasil Pemeriksaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Praktek Pemakaian Baju & Alat-Alat Dakura Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu s.d
K ) Melakukan Pengawasan Terhadap Proses Kunjungan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
e-empa
Ke-satu s.d
Membuat Laporan Keadaan Senjata Api Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat
Ke-satu Memeriksa Dan Menyimpan Buku-Buku Laporan Penjagaan Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Mengusulkan Dan Membuat Laporan Pelanggaran Keamanan . )
Ke-empat ] . Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Dan Ketertiban Penghuni Lapas
Ke-satu Penataan Arsip Surat Keluar/Masuk Adm. Kamtib Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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Ke-satu Penegakan Keamanan dan Ketertiban KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-satu Pengawalan Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
Ke-empat Pemindahan (Mutasi) Narapidana KPLP Lapas Lubuk Linggau Tepat Waktu
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BAB IV

PENUTUP

a. Kesimpulan

Dalam melaksanakan kegiatan telah disusun Rencana Kerja,
Program Kerja dan Kalender Kerja secara terstruktur agar dalam
pelaksanaan tugas ditahun 2025 dapat dilaksankan sesuai dengan yang
telah direncanakan, selain itu penyusunan Rencana Kerja, Program Kerja
dan Kalender Kerja dapat menjadi bahan evaluasi Kinerja tahun 2025

Masih terdapat berbagai permasalahan dalam melaksanakan Rencana

b. Saran
1. Perlu dilakukan renovasi terhadap Gedung dan Bangunan yang
kondisinya Rusak Berat guna menunjang kinerja pegawai baik
dibidang administrasi, pengamanan dan pembinaan serat
menyelesaikan permasalahan over kapasitas dan Overstaying di

Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau;

2. Perlunya penambahan Jumlah pegawai yang mana menjadi
permasalahn utama di Lapas Kelas IIA Lubuk Linggau serta
penambahan Sarana dan Prasarana dalam menunjang kegiatan

perkantoran, keamanan dan kegiatan kerja.

Dibuat di : Lubuklinggau
Ve oler : 29 Desember 2025
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